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E-FORNECEDOR TJMS -

Criacao De Usuério (CPF)

e Ao acessar a pagina inicial do e-fornecedor, clicar em “Nao tem cadastro”

-s.2-fornecedor

e Sistema ira solicitar nome completo do representante ou procurador da empresa e e-mail
para cadastro.

-s,¢-fornecedor

Cadastire-se no efornecedor

CADASTRE-SE

e Ao finalizar o preenchimento, sera encaminhado para o e-mail informado, um link para

finalizar o cadastro.
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013 Ana Carolina !

Voc# se cadastrou no eforneceder. Cligue em "Confirmar e-mail” e continue seu

Cafastno.

Cazo ndo seja redirecionade ao clicar no botdo, copie e cole o texto abaixo na barra

de enderego do seu navegador...

... Ou entre em contato com nosso suporte através do telefone (67) 3318-3600.

e Ao clicar no link sera redirecionado para a pagina onde o sistema solicitara o
preenchimento do CPF do representante ou procurador cadastrado e a senha de acesso ao
sistema. Apos preenchimento € so clicar em “Finalizar cadastro”.

ansc.ad 11 @gmsil.eom

Ana Caroling Brasil w

Fornecedor Simplificado

Somente a unidade cadastradora possui acesso ao cadastro simplificado. O fornecedor simplificado €
utilizado principalmente para atender pesquisas de preco e cotagGes eletrdnicas. Ao criar a solicitacdo,
0 sistema obriga apenas o preenchimento de informac6es basicas do fornecedor, como Razéo Social,
CNPJ, dados para contato e enderego. Fornecedor simplificado ndo possui certificado.

2. Criagdo De Empresa — Cadastro Simplificado (Compra Direta)
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e Para criacdo de uma nova empresa € necessario logar no sistema > clicar no botdo de
“Novo Fornecedor Simplificado” na tela inicial ou aba de Fornecedores “Novo” > “Novo
Fornecedor Simplificado”.
Inicial ana.lima@azi.com.br ¥

Bem-vindo ao e-fornecedor, Usuario teste

{7 EH

Novo Fornecedor Novo Formecedor Simplificado

e Sistema solicitara que seja informado o CNPJ da empresa, Natureza Juridica e Nome da
empresa.

Novo Fornecedor

B CHPJ & obrgatine

e  Apos preenchimento, fornecedor tera que realizar o preenchimento das informagdes da
empresa, salvar e clicar em “Finalizar”. Cadastro sera aprovado automaticamente.

Fornecedor » Identificacio ana lima@azi com br ¥

< Voltar para listagem de fornecedores
Acéo efetuada com sucesso! X

Dados do Fornecedor

Fomecedor CNPJ Certificado Penalidade ——
AC 29.315.295/0001-77 Nao certificado Nao
Dados Gerais v Identificagéo
Identificagdo
Endereco .
Brasil v lelimagem
Contato
Dados de Pagamento
Linha de Fornecimento
Credenciados
AC
Habilitaciio Juridica >
Digite 0 nome fantasia do fomecedo
Selecione v
~&'e-fornecedor 2022 E-fomecedor - Todos os direitos reservados. @ Ajuda | Versdo: 2.15.2

3. Alteracéo de Cadastro — Migrar com Certificado e Solicitar perfil de
Pregéo Eletrénico
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e Para realizar uma alteracdo de cadastro, acessar a aba de Fornecedores > Clicar no
icone de I&pis no campo de agdes.

Loge Nome Documento Certificado Penalidade Agies
€D COMERCIO 64.613.326/0001-77 NZo cerfificada Sem impedimento il 7|+
NEo ceriificada
AB EMPREENDIMENTCS 54.083.274/0001-77 Sem impedimento F A I ol

e Caso o cadastro da empresa seja apenas para Compra Direta, simplificado, mas o
fornecedor deseje participar de pregdo, clicar na op¢do de “Migrar para o Com
Certificado”.

Confirmagio de alteragio do Fornecedor

Foi identificado que o cadastro da empresa & do tipo Simplifieado
A seguir, & possivel alterar seu cadastro para Fomecedor Com Cerfificado
Confirme abaixo a opgio de alteragia de cadastro desejada

o

e Para solicitar perfil de Pregdo Eletronico, vd na aba de Dados Gerais >
CREDENCIADOS > Clique em Editar no campo de ag¢fes, marque a opgdo de
Pregéo eletronico e anexe os documentos obrigatérios.

Dados do Fornecedor

Fomecedor =] Certificado Penalidade Acdes -
CD COMERCIO 84 613.326i0001-77 Nio certificado N3o o
Dados Gerais 4 Credenciados

dentificacio

Filtrar por: [ Ativo nativa

Endersco

Gontata

D Nome Complete Documenta Perfils de Acessa Status Agdes

Usudrio teste 05512354116 Representante administrador  Ativo *® Fechar visualizagdo
Linha de Fornecimenta Gompra Direta Elatrénica

. Perfis de Acesso E-mail Telefone
Credenciados -
+ Compra Direta O Pregio Eletrénica ana lima@azi.com.or +(87) 08178-2711

Habilitagdo Juridica >

Documentos

Penalidades . ,
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), ou GNH, dos Diretores/Dirigentes/Sdcios! Representantes/Procuradar

i Cédula de Identidade ou CNH, dos
Histbrica >
Oficia de login para habilitagZo de Pregio Eletrénico ]
PROCURAGAC
& Voltar Avangar -

r&'e-fornecedor 2022 ® Edomecedor - Todos os direitos rasarvados. @ Ajuda | Versio: 2 15.2

e  Preencher informagGes da empresa conforme solicitado, salvar e enviar para analise
dos documentos pela unidade de cadastro.

Nova representacao

Somente o0 usuario fornecedor consegue criar uma representagdo. Empresa ja existe no sistema, porém o
usuario ainda néo esta vinculado a empresa.

4. Nova Representagdo

e Fornecedor vai acessar o sistema, clicar na aba de Fornecedores ou Solicitagdes > Novo
> Nova Representacao.
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Selecione uma opg3o para iniciar

) ]

Novo Nova
Fornecedor Representacdo

P Digite aqui para pesquisar

I

V6
I3

%

e

Novo
Fomecedor
simplificado
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e Ao clicar, pesquisar pelo CNPJ ao qual deseja se vincular e clicar em continuar.

Nova Representacéo

e

dilyan8823@uorak com ¥ ‘

@ Inicial 97.937.853/0001-96]

CASADAS CONSTRUCOES

B Fomecedores Documento: 9793785300196

@ Solicitagses

A Notificagbes

We-fornecedor 20210 Efomecedor - Todos os direitos reservados. © Ajuda| Versao: 2.14.0

£ Digite aqui para pesquisar

e ApoOs criar a solicitacdo de Nova Representacdo, nédo realizar alteragdes nas informacdes,
ndo marcar a opcao de perfil de pregdo eletrdnico e nem anexar documentos, clicar em

SALVAR e depois ENVIAR PARA ANALISE.

e A solicitagdo de aprovagdo, serd encaminhada para o e-mail da empresa que esta

cadastrado na aba de CONTATOS.

Edicado de Representante

@ Inicial
dilyan8823@uorak com
B Fomecedores

® Solicitagses Perfis solicitados

COMPRADIRETA ELETRONICA
Compra direta

PREGAO ELETRONICO
Pregao eletronico

A Notificages
Documentos
Cédulas de Identidade

Procuragio

Oficio de login para habilitagao de Pregao Eletrdnico (autenticada)

“we-fornecedor  2021@ E-omecsdor - Todos os direitos reservados. € Ajuda | Versdo: 2.14.0

£ Digite aqui para pesquisar

Brasil

elefone *

+36575-7000

dilyanss23@uorak com ¥ ‘

& Anexar arquivo

& Anexar arquivo

& Anexar arquivo B
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Solicitagao dilyan8823@uorak com ¥
< Voltar para listagem de solicitagdes

Dados da Solicitagio

B Fomecedores
Detalhes da solicitagéo

@ Solicitacdes Nome Empresarial CNPJ Solicitante Elaborado em Situacdo da Solicitagao Tipo
CASADAS CONSTRUCOES 97.937.853/0001-96 Rita Lee 2711272021 Em elaboragdo Nova representacéio

A Notificages

Protocolo de envio

Q Ver protacolo ® Historieo de protocolos

2e-fornecedor  2021@ E-omecedor - Todos os direitos resenvados. € Ajuda | Versdo: 2.14.0

R Digite aqui para pesquisar

e Ao receber no e-mail, o usuario precisa clicar em PERMITIR para aprovar a
solicitagdo de Nova Representacdo. Apoés isso, terd acesso a empresa na aba de
Fornecedores no sistema.

0la, EMPRESA 1!

Usuario teste , solicitou representagdo de Compra Direta.

MNegar Acesso

m caso de ddvidas, por favor entre em contato com o suporte.

Equipe E-Fornecedor

Par fawar, n3o respanda este a-mail automatics.

5. Alteracdo de Cadastro — AlteracGes de informacdes

e  Para realizar uma alteracdo de cadastro, acessar a aba de Fornecedores > Clicar no
icone de lapis no campo de acoes.

Logo Nome Documento Certificado Penalidade Agdes
CD COMERCIO 64.613.326/0001-77 Nio ceriificada Sem impedimenta s>
N3o cerfificada .
AB EMPREENDIMENTOS 54.983.274/0001-77 Sem impedimenta E Y o

e Altere as informacgdes necessarias, salve e envie para analise.

6. Inativar Representante
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e Va na aba de Fornecedores > no campo de ac¢des clique no icone que é a figura de

uma pessoa (alterar representante).

dilyan8s23@uorak com ¥

Fornecedores
i
@ Inicial ¢
Logo Nome Documento Certificado Penalidade
B Fomecedores
5/2021 Valido Sem
CASADAS CONSTRUCOES 97937 853/0001-96

@ Solicitagses o B 2811212022 B -
& Notificagoes “ o« o [ 10 v s por pigine Exibin e

@ Ajuda | Versdo: 2.14.0

cedor - Todos os direitos reserv;

e-fornecedor 202

£ Digite aqui para pesquisar

e Sistema vai solicitar que selecione qual o representante que deseja alterar.

@ Para sermais produtive com o Microsoft Edge, conclua & configurago do seu navegador. Concluir configuragéo Talvez depois
Edigédo de Representante dilyan8s23@uorak.com ¥
< Voltar para listagem de fornecedores
Ag#o efetuada com sucesso! x
@ Inicial Dados do Representante
B Fomecedores
97.937.853/0001-96 CASADAS CONSTRUCOES.
@ Solicitagbes
& Notificagdes CERTIFICADO 26/1212022
‘ Selecione v ‘
Rita Lee

eliane jordao

rmecador - Todos os direitos reservados. © Ajuda | Verséo: 2.14.0

Depois selecionar o icone de “Inativar Representante”, é necessario salvar e enviar
para andlise.
@  Para sermais produtivo com o Microsoft Edge, conclua a configuragéo do seu navegador. Talvez depois

Edigéo de Representante

uorak com ¥

97.937.853/0001-96 GASA DAS CONSTRUGOES
@ Inicial
H Fomecedores CERTIFICADO 28/1212022

W Solicitages
Dados do Representante

A Notificagbes
Brasil

jovangos7@uorak.com +(00) 0000-0000

Inativar representante

Perfis solicitados

COMPRADIRETAELETRONICA [ | PREGAO ELETRONICO
Compra direta Pregao eletronico

necador - Todos os direitos reservados. @ Ajuda | Vers3o: 2.14.0

vecedor 20

Se-fo

£ Digite aqui para pesquisar
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e A anélise da inativacdo de um credenciado sera aprovada pela propria empresa,

chegando no e-mail que esta cadastrado na aba de CONTATOS.

Ola, EMPRESA 1!

Usuario teste , solicitou inativagdo de representagdo.

Se vocé precisar de ajuda, entre em comtato com o suporte.

Equipe E-Fornecedor
Por faver, ndo responda este e-mail automatico

e  Ap0s aprovacdo, usuario ndo terd mais acesso a empresa.

7. Resolver Pendéncia Do Cadastro

Apbs a unidade de cadastro finalizar a andlise do cadastro, a solicitacdo sera

[ ]
devolvida ao fornecedor seja com status de “Aprovada” ou com “Pendéncia”.
Nova formecedor CD COMERCIO CNPJ: 64.613.326/0001-77
SHi0a/2022 T2 e pintoliviagu Aosssar
e No caso de haver pendéncias, para solucionar, é necessario que o fornecedor acesse

a aba de Solicitagdes > clique em “Acessar” na solicitagdo com pendéncia > passe
para a aba de “Dados do Fornecedor” dentro da solicitagdo e clique no botdo de

“Receber”.

PODER JUDICIARIO

¥ TRIBUNAL DE JUSTICA DE MATO GROSSO DO SUL



Tecnologia em Gestao

E-FORNECEDOR TJMS

Solicitagdo

£ Voltar para listagem de 5%9995

Dados da Solicitagio

Detalhes da solicitacdo

Mome Empresarial CNPJ
©D COMERCIO 64.613.326/0001-77

Protocolo de envio

Q Ver pratocolo

Andlise atual

Responsavel
Administrador

Pendéncias

< Voltar para listagem de fornecedores

Dados do Fornecedor

Fomecedor CNPJ
CD COMERCIO

Dados Gerais v Identificagio
dentificagio

Enderego

Contato

Dados de Pagamento

CNAE

Linha de Fornecimanto

Credenciados

Habilitagdo Juridica >

Documentos/Certiddes

EMPRESA DE PEQUENO PORTE

64.612.326/0001-77

Solicitante

Certificado
NZo certificado

Brasil

%
5

Elaborado em
30/05/2022

@ Ir para histérico

%

PODER JUDICIARIO
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Situago da Salicitagio

Pendéncia

Penalidade
Nio

Tipo

Movo farnecedor

@ Histérico de protocolos

e Apos receber a solicitagdo, seré possivel alterar os documentos e as informagdes do

cadastro para ajuste conforme solicitado pela unidade responsavel.
e Finalizando os ajustes, é necessario salvar e enviar para analise novamente.

Anélise de solicitagdes

Solicita¢fes encaminhadas por usuarios fornecedores, devem ser analisadas pela unidade cadastradora
e apds a anélise decide pelo deferimento ou indeferimento.

Deferimento

Ao realizar o deferimento de uma andlise, o usudrio esta informando ao sistema que as informagdes
contidas na solicitacdo, sdo validas. E necessario finalizar a solicitacdo para que as alteragdes sejam
alteradas no cadastro do fornecedor.

Indeferimento

Ao realizar indeferimento de uma andlise, a unidade cadastradora deve devolver a solicitagdo para que
0 usudrio fornecedor possa sanar as inconsisténcias encontradas.

10
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8. Andlise De Solicita¢Ges — Servidores

¢ Quando o fornecedor finalizar uma solicitacdo e enviar para analise, a unidade
de cadastro recebera a solicitagdo na aba de “Solicita¢des”.

Novo fornecedor CD COMERCIO CMPJ: 64 513.326/0001-77
Data de Envio Protocola Solicitagio I
SR 31/05/2022 12:20 202205311330237561756 froessz

® (licando em “Acessar”, sistema vai abrir na tela de “Dados da solicitagdo” onde o
servidor tera que clicar em “Receber” para poder iniciar a analise.

£ Voltar para listagem de solicitagdes

Dados da Solicitagio =

Detalhes da solicitagao R
i Enviar e-mail da anilise

Mome Empresarial CNPJ Solicitante Elaborado em Situagio da Solicitagio Tipo
CD COMERCIO £4.613.326/0001-77 Ususrio teste 20/05/2022 Aguardande Nove fornecedor

Protocolo de envio

Q Ver pratocolo @ Histérico de protocolos

Anilise atual Atividade atual
) Tarefa atual Analisar Solicitagio
Responsivel
Administrador Situagio Aguardando recebimento

Préxima atividade

@ Ir para histérico
Receber

Pendéncias

~w'e-fornecedor 2022 © Efomecedor - Todos os direitos reservados. @ Ajuda | Versdo: 2.16.2

® Para que possa iniciar a analise, mudar para a aba de “Dados do Fornecedor” e clicar no
icone na lateral da tela “Iniciar analise”.

® Servidor pode também clicar no botdo de “Conferir Preenchimento” para auxilio na
conferéncia de todas as informacdes, onde o sistema vai informar se todos os campos
foram preenchidos.

e

11
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Dados do Fornecedor

Fomecedor CNPJ Certificado Penalidade
CD COMERCIO 54.513.226/0001-77 Nio certificado Nio

Conferir Preenchimento

Dados Gerais v  Identificagdo

Identificag3o

Enderago
S magem
Erasil ~ Ezima
Contato

Dados de Pagamento

CNAE

Linha de Fomecimento
CD COMERCIO

Credenciados
Habilitago Juridica >
Digite © nome fantasia do formecedor

D) Documentos/Certiddes

Digite a inscricio municipa Digite a inscricio estadual

EMPRESA DE PEQUENO PORTE ~

Rnrindade Emnraciria | imitada

a'e-fornecedor 2022 E-fomecedor - Todos os dirsitos reservades. @ Ajuda | Versdo: 2.15.2

e Ao iniciar, um campo sera aberto onde o servidor podera cadastrar pendéncias a serem corrigidas
no cadastro ou selecionar pendéncias pré-cadastradas anteriormente.

Fornecedor » idenfificacio admin ¥

< Voltar para listagem de fornecedores Anilise Fechar

Credenciamento

Dados do Fornecedor +Cadastrar nova pendéncia

Fomecedor CNPY Certificado Penalidade Confart Freenehiments
CD COMERCIO £4.812.326/0001-77 Nio certificada Ndo o -
Dados Gerais R4 Identificagao
ldentificagia
Endereco
Brasil 2 [Famegem
Cantato
Dados da Pagamento
CcNRE
Linha de Fomecimento
€D COMERCIO
Credenciados
Habiitagio Juridiea ¥ -
Digite 0 nome fantasia do formecedor
D Documentos/Cartidses 310512022 ] &l
Digite a inscrigao municipal Digite a inscriéo estadual
Bl @ ® [s)
EMPRESA DE PEQUENO PORTE v © ®

Finalizar Anslise

~w'e-fornecedor zzes ervados. @ Ajuda | Vers3o: 2.15.2

Anilise Fechar

Documentos

+ Cadastrar nova pendéncia
Documentos vencidos

Documentos invalidos

e No momento da andlise, servidor tera que acessar a aba de “Dados Gerais” > “Credenciados”, para
verificar se possui solicitacdo de perfil de pregdo eletronico.

12
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Fornecedor » Credenciados
< Voltar para listagem de fornecedores

Dados do Fornecedor

Fomecedor =]

Certificado Penalidade
CD COMERCIO 64.813.326/0001-77 Nag ceriificado N&o
Dadoes Gerais. Ad Credenciados
dentificagio
_ Fitrar por: 1 /]
Endereso
Contata
Nome Completo Documento Perfils de Acesso Status
Dados de Pagamento
Usuario teste 055.123.541-18 Representante Ativo

e adminisirador

Linha de Fonecimenta Pregio Eletrdnico®

Credenciados

T L —
Comprs Oets B Pregdc Seténes [

Hahiltago Juridica > . ) S
Aprovar pregda sletrdnico

D Documentos/Certiddes

Documentos.

Cadastro de Pessoa Fisica (CFF). ou CNH. dos DiretoresiDirigentes/Sdcios/ Representantes/Froeurador *
Cédula de Identidade autenticada ou CNH, dos Diretores/Dirigentes/Socios/Representantes/Procuradores *
Oficia de login para habilitago de Pregic Eletrénico *

PROCURAGAO *

ecedor - Toos os direos reservados. € Ajud | Versio: 2152
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'z

admin ¥

Anilise Fechar

Credenciamento

+Cadastrar nova pendéncia

Conterir Preenchimento

Agdes

+(67) 98179-2711

310572022 ol 317052022 ol

3110512022

Bl e

Finalizar Andlise

SR

B B B B
-

Ap6s finalizar a anélise, marcar status de “Deferido” ou “Indeferido”, inserir as datas de analise
exigidas pelo sistema e clicar em “Finalizar analise”. Apos isso, encaminhar novamente solicitagao

ao fornecedor, pela aba de “Dados da Solicitagdo”.

Dados da Solicitagio

Detalhes da solicitagdo

Nome Empresarial
CD COMERCIO

CNPJ
64.512.326/0001-77

Solicitante
Usudrio teste

Elaborado em
30/05/2022

Protocolo de envio

Q, Ver protocolo

\nalise atual

Responsavel
Administradar

@ Ir para histérico

Pendéncias

Documentos invélidos

Emisséo de Certificado

i Enviar e-mail da anlise

Situagdo da Solicitagio Tipo

Em andlise Nova fornecedor

(2 Histdrico de protocolos

Atividade atual
Tarefa st Analisar Solicitagio
Stuzdo Recebido
Recsbido par Administrador

Recshido em 31/05/2022 13:40:43

Proxima atividade

Encaminhar

Ap6s aprovagdo do cadastro de uma empresa, para emissdo do Certificado, é necessario acessar
a aba de Fornecedores > clicar em Ac¢es > clicar “Emitir Certificado” para um Novo Certificado
ou “Renovar Certificado” para troca de certificados vencidos.

13
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£ Voltar para listagem de fornecedores
Dados do Fornecedor
Fomecedor CNPJ Certificado Data de validade do certificado Penalidade cles
EMPRESATESTE - ANA 52.250.414/0001-72 62022 Vilido 20/05/2023 Nio o
Alterar Cadastro
Dados Gerais v Identificagio
Renovar Cerlificado
dentificagio
N Imprimir Certificado
Enderago
Imagem
®
r—— =l e Cancelar Certificado
Dados de Pagamento
CNAE
Linha de Fornecimento
Credenciados
Habilitagdo Juridica >
Documentos/Certidées
Penzlidades
Histérico »
EMPRESA DE PEQUENO PORTE ~
Solicitagdes

Qualquer inclusdo ou alteragdo dos dados de fornecedor, o sistema gera uma solicitacdo e a mesma
deve ser finalizada para que as informagdes sejam refletidas no cadastro original.

Em elaboragdo: Solicitagdo criada, mas ndo encaminhada para Unidade Cadastradora ou para
Finalizar Solicitacdo.

Aguardando: Solicitagio criada e encaminhada pelo fornecedor, porém ainda n3o foi recebida
pela Unidade Cadastradora.

Em analise: Solicitacio recebida pela Unidade Cadastradora e encontra-se em analise. Pendéncia:
Solicitagdo indeferida pela Unidade Cadastradora e devolvida ao usuario fornecedor. Cancelado:
Solicitagdo cancelada.

Aprovado: Solicitagdo aprovada e finalizada pela Unidade Cadastradora ou usuério responsével.
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